
 

Bogotá, 27 de marzo de 2025 
 
 

CONVOCATORIA ABIERTA PARA EL CARGO DE ADMINISTRADOR (A) 

 
El consejo de administración, los invita a participar en la convocatoria de selección a 
administrador (a) en propiedad horizontal, del CONJUNTO RESIDENCIAL LOS ARCES 
AZULES P.H., ubicado en la calle 82 112 f 10 

 
Consideraciones 

• Cuarenta (40) torres, cada una integrada por doce (12) apartamentos para un total de 

cuatrocientos ochenta (480) apartamentos. 
• dos (2) porterías 
• Parqueaderos en plataforma y sótano. 

• Zonas comunes duras y blandas. 
• Dos (2) Cuartos shut de basuras. 
• Dos (2) Salones sociales 

• Oficina de administración 
• Visita a la copropiedad el día 05 de abril a las 09:00 a.m. (visita obligatoria)  

 
Perfil: 

• Conocimientos en régimen laboral y legislación de propiedad horizontal. 

• Conocimiento del SG-SST (actualización, mantenimiento, y 50 horas). 
• Manejo de habeas data. 
• Manejo de relaciones personales. 

• Solución de conflictos 
• Servicio al cliente 

• Experiencia en propiedad horizontal como mínimo tres (3) años 
• Experiencia en manejo de más de 400 unidades residenciales 
• Manejo de herramientas de ofimáticas 

• Manejo integral de equipos multidisciplinarios. 

 
Documentos a anexar. 

• Propuesta de plan de trabajo 
• Hoja de vida 

• Fotocopia cédula de ciudadanía 
• Fotocopia RUT. 

• Fotocopia de la afiliación como cotizante independiente a la seguridad social (EPS, ARL, 

AFP) 
• Tres (3) Referencias de conjuntos administrados. 

• Antecedentes disciplinarios de contraloría, procuraduría, vigencia no mayor de un (1) 

mes.  
• Constancias de Formación en propiedad horizontal y demás estudios. 

Procedimiento de selección: 

• Se recibirán las propuestas en sobre cerrado desde el día 28 de marzo hasta el día 11 

de abril de 2025, a las cinco (5:00 p.m.) en urna dispuesta en la portería sur calle 82 

112 f 10. 
• Seleccionadas las hojas de vida, se procederá a una entrevista con el consejo de 

administración. 
 
Cordialmente 
 

 
Consejo de Administración Los Arces Azules P.H. 
Email: arcesazulesconsejo@gmail.com 

mailto:arcesazulesconsejo@gmail.com

